
AZIENDA U.S.L. LATINA 

DIPARTIMENTO DEI PROCESSI DI GOVERNO  

DELLE RISORSE UMANE, ECONOMICHE, ICT 

U.O.C. AFFARI GENERALI E CONTROLLO INTERNO 
DIRETTORE SOSTITUTO: DOTT.SSA GRAZIELLA GRAZIANI 

 

 

Descrizione Linee di Attività Responsabile del Procedimento Numeri Telefonici Mail Aziendale 

Funzione di Ufficiale Rogante e cura degli adempimenti 
successivi – Repertorio Contratti - Liquidazione compensi 
ad avvocati esterni/CTU 

Dott.ssa Eleonora Quadrini 
Dirigente Amministrativo 

 
Dott.ssa Silvia Berardi 

Collaboratore Amm.vo Prof.le 
 

0773/655 6451 
 
 

0773/655 3362 
 

affarigenerali@ausl.latina.it 

Adempimenti finalizzati all’esecuzione dei provvedimenti 
definitivi dell’Autorità Giudiziaria, previo supporto 
dell’Avvocatura, ad eccezione di quelli in materia di 
contenzioso del lavoro. Tenuta elenco legali esterni e 
predisposizione atti di affidamento incarico ad eventuali 
Avvocati esterni. 

 
Dott.ssa Graziella Graziani 
Dirigente Amministrativo 

 
Dott.ssa Patrizia Roversi 

Collaboratore Amm.vo Prof.le Esperto 
 

 
0773/655 3956 

 
 

0773/655 3446 
 

affarigenerali@ausl.latina.it 

Gestione dei sinistri. Rapporti con la Compagnie di 
assicurazioni. Supporto e coordinamento al Comitato 
Valutazione Sinistri. Gestione dei procedimenti per la 
risoluzione stragiudiziale dei sinistri in regime di 
autoassicurazione ed adempimenti finalizzati 
all’esecuzione di transazioni stragiudiziali 
 

Dott.ssa Graziella Graziani 
Dirigente Amministrativo 

 
Dott.ssa Eleonora Quadrini 
Dirigente Amministrativo 

 
F.O. - (vacante) 

0773/655 3956 
 

0773/655 6451 
 
 

 

affarigenerali@ausl.latina.it 

Definizione delle linee guida per la migliore ed efficace 
gestione dei flussi documentali dell’Azienda e della loro 
archiviazione in collaborazione con le UU.OO.CC. 
dell’Area Giuridico Amministrativa nonché le altre 
strutture coinvolte. Gestione del protocollo e dell’attività 
di repertorio degli atti. Cura degli adempimenti successivi 
all'adozione delle delibere e delle determinazioni. 

Dott.ssa Annalisa Montefusco 
Dirigente Amministrativo 0773/655 3417 affarigenerali@ausl.latina.it 
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Attività istruttoria finalizzata alla stipula di accordi, 
protocolli d’intesa e convenzioni attive e passive con altre 
Aziende e/o con altri enti e/o organismi istituzionali con il 
supporto delle strutture interessate  (ad esclusione delle 
convenzioni con le Associazioni di Terzo Settore, con le  
Università e quelle inerenti ai tirocini formativi nonché 
stage lavorativi per gli utenti del DSM ai sensi della DGR 
511/2013, convenzioni Alpi e quante altre di specifica 
competenza di altre strutture). 
 

Dott.ssa Annalisa Montefusco 
Dirigente Amministrativo 

 
Sig.ra Paola Bellei 

Collaboratore Amm.vo Prof.le 
 

0773/655 3417 
 
 

0773/655 6526 

affarigenerali@ausl.latina.it 

Funzioni di Segreteria del Collegio Sindacale. 

 
Dott.ssa Silvia Berardi 

Collaboratore Amm.vo Prof.le 
 

Sig. Antonio Asciolla 
Collaboratore Amm.vo Prof.le 

 

0773/655 3362 
 

0773/655 3906 
affarigenerali@ausl.latina.it 

Funzioni di Segreteria del Collegio di Direzione. 

 
Dott.ssa Graziella Graziani 
Dirigente Amministrativo 

 

0773/655 3956 affarigenerali@ausl.latina.it 

Coordinamento attività di accesso agli atti. 

Dott.ssa Annalisa Montefusco 
Dirigente Amministrativo 

 
Sig.ra Paola Bellei 

Collaboratore Amm.vo Prof.le 

 
0773/655 3417 

 
 

0773/6553 6526 
 

affarigenerali@ausl.latina.it 
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Coordinamento delle politiche aziendali riguardanti la 
privacy. 

F.O. - Sig.ra Paola Bellei 
Collaboratore Amministrativo Prof.le 

0773/655 6526 privacy@ausl.latina.it 

Controllo della funzionalità e della correttezza delle 
procedure connesse all’adozione dei provvedimenti 
amministrativi aziendali. 

Dott.ssa Graziella Graziani 
Dirigente Amministrativo 

 
F.O. - (vacante) 

0773/655 3956 
 
 

affarigenerali@ausl.latina.it 

 


