
Denominazione del procedimento Breve descrizione
Riferimenti 
normativi

Ufficio 
responsabile 

del 
procedimento

Recapito telefonico dell'Ufficio 
responsabile del procedimento casella 

PEO e/o PEC 

Ufficio responsabile 
dell'adozione del 

provvedimento ove 
diverso da quello 

responsabile 
dell'istruttoria 

(indicare recapiti 
istituzionali) 

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le 
informazioni relative ai 
procedimenti in corso 

che li riguardino

Tempi di conclusione 
del procedimento e 
ogni altro termine 
procedimentale 

rilevante 

Procedimento per il quale il 
provvedimento 

dell’amministrazione può 
essere sostituito da una 

dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può 
concludersi con il silenzio 

assenso 
dell'amministrazione

(SI/NO) 

Strumenti di tutela, 
amministrativa e 
giurisdizionale a 

favore 
dell'interessato 

 link di accesso al 
servizio on line, 

ove sia già 
disponibile in rete, 

o necessità di 
attivarlo 

(URL)

Modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti eventualmente necessari  
(link alla sezione di AT: codici IBAN 

identificativi del conto di pagamento, 
ovvero di imputazione del 

versamento in Tesoreria, ovvero gli 
identificativi del conto corrente 

postale, nonchè i codici identificativi 
del pagamento da indicare 

obbligatoriamente per il 
versamento). 

(URL)

  Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Recapiti 
telefonici  

Casella PEO/PEC
Denominazione Ufficio cui 

inoltare la richiesta di 
informazioni

 Modulistica prevista per la presentazione dell'istanza di 
parte
 (URL)

Orari Modalità Indirizzo
Recapito 

telefonico 
caselle PEO/PEC istituzionale

Gestione flussi documentali aziendali.
Protocollazione ed assegnazione corrispondenza in 
entrata, repertoriazione atti e pubblicazione delle 

delibere e determine. 

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
Manuale pubblicato 
in Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6553267
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC

Come da Manuale 
pubblicato in 

Amministrazione 
Trasparente

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Amministrativo

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
URL non attivo 9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6553417 affarigenerali@ausl.latina.it                        

amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Gestione privacy in ambito aziendale.
Attività di coordinamento delle politiche aziendali 

riguardanti la privacy.

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente /  
apposita pagina sito 

web istituzionale 
aziendale

Collaboratore 
Amministrativo 

Incarico di 
funzione

0773/6556526
privacy@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC

Come da GDPR  e 
D.Lgs. n. 196/2003 

ss.mm.ii. in apposita 
pagina sito web 

istituzionale aziendale

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Istanza al Garante 

della Privacy / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Amministrativo

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
privacy@ausl.latina.it 9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6556526

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Gestione Convenzioni, protocolli d’intesa, 
accordi

Attività finalizzata alla stipula di accordi, protocolli 
d’intesa e convenzioni attive e passive con altre 

Aziende e/o con altri enti e/o organismi istituzionali, 
supportata dalle strutture aziendali  interessate, ove 

non attribuita dal vigente Atto aziendale alla 
competenza specifica di diversa  struttura aziendale. 

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6556526
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC
Tempi congrui con il 

completamento 
dell'istruttoria

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Amministrativo

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
NA 9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6556526

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Accesso agli atti.
Coordinamento dell’attività finalizzata all’accesso agli 

atti aziendali.

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata  in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6556956
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC 30 giorni ex lege 
241/1990

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo

come da Regolamento aziendale:
https://www.ausl.latina.it/disposizio
ni-generali/3090-regolamento-per-l-
esercizio-del-diritto-di-accesso-agli-
atti-e-ai-documenti-amministrativi

Direttore 
Amministrativo

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno

https://www.ausl.latina.it/disposizioni-generali/3090-
regolamento-per-l-esercizio-del-diritto-di-accesso-agli-

atti-e-ai-documenti-amministrativi
9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6556956

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Esecuzione provvedimenti definitivi Autorità 
giudiziaria

Attività finalizzata alla liquidazione delle somme 
dovute dalla Asl di Latina in ottemperanza a sentenze 

ed altri provvedimenti definitivi dell’Autorità 
Giudiziaria, per il successivo pagamento da parte 
della competente U.O.C. Bilancio e Contabilità.

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6553446
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC

Tempi congrui a 
decorrere dalla 

trasmissione della 
documentazione 

istruttoria da parte 
dell’Avvocatura 

aziendale

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Generale 

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
NA 9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6553446

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Conferimento incarichi ad Avvocati esterni

Attività finalizzata alla formalizzazione del 
conferimento di incarichi professionali da parte del 

Rappresentante Legale della Asl di Latina ad Avvocati 
esterni di norma iscritti in apposito Elenco aziendale 
pubblicato in Amministrazione Trasparente e cura 

dei patrocini legali. 

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata  in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6553446
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC
Entro i termini stabiliti 

dal Giudice con Decreto 
di fissazione udienza. 

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Generale 

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
https://www.ausl.latina.it/attachments/article/8387/All.

%20A%20Modulo.pdf
9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6553446

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Autorizzazione sperimentazioni cliniche

Attività finalizzata all’autorizzazione all’esecuzione in 
ambito aziendale di sperimentazioni cliniche  come 

da vigente regolamento aziendale pubblicato in 
Amministrazione Trasparente.

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata in  
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6553417
ufficiosperimentazioni@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC

Tempi congrui a 
decorrere dalla  
acquisizione dei 

documenti di cui al 
vigente regolamento 

aziendale  pubblicato in 
“Amministrazione 

Trasparente”

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Generale 

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno

https://www.ausl.latina.it/attachments/article/124/All%
202%20Aggiornamento%20Procedura%20sperimentazio

ni_1.pdf
9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6553417

affarigenrali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Liquidazione compensi per sperimentazioni 
cliniche

Attività finalizzata alla liquidazione delle somme per 
il pagamento dei proventi dovuti agli sperimentatori 
aziendali ed alle loro equipe che hanno partecipato 

secondo vigente regolamento aziendale alle 
sperimentazioni “profit” autorizzate.

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 

regolamentazione in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6553417
ufficiosperimentazioni@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC

Tempi congrui a 
decorrere dalla 

acquisizione della 
documentazione 

probante 
l’espletamento delle 

attività al di fuori 
dell’orario di servizio

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA
Direttore 

Amministrativo 
Aziendale.

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno

https://www.ausl.latina.it/attachments/article/124/All%
202%20Aggiornamento%20Procedura%20sperimentazio

ni_1.pdf
9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6553417

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Liquidazione contributi per mediazioni e 
compensi CTU

Attività finalizzate alla liquidazione di somme per il 
pagamento di contributi normativamente previsti in 

favore di Organismi di mediazione e di compensi 
professionali in favore di CC.TT.UU posti dal Giudice 

a carico della ASL di Latina.

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6556514
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC

Tempi congrui a 
decorrere dalla 

trasmissione della 
documentazione 

istruttoria da parte 
dell’Avvocatura 

aziendale

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Generale 

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
NA 9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6556514

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Liquidazione compensi avvocati esterni

Attività finalizzata alla liquidazione di somme per il 
pagamento dei compensi professionali e degli 

accessori di legge agli Avvocati esterni incaricati dal 
rappresentante legale dell’Azienda.

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6556514
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC

Tempi congrui a 
decorrere dalla 

trasmissione  dei 
documenti necessari da 

parte dell’Avvocato 
incaricato.

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Generale 

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
NA 9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6556514

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Gestione polizze assicurative
Gestione dei rapporti con le compagnie di 

assicurazione

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata  in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6556451
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC
Tempistiche previste 
nei rispettivi contratti 

di assicurazione.
NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Amministrativo

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
NA 9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6556451

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

Gestione sinistri
Risoluzione stragiudiziale dei sinistri in regime di 

autoassicurazione

Riferimenti in Atto 
aziendale vigente / 
regolamentazione 

pubblicata  in 
Amministrazione 

Trasparente.

UOC AFFARI 
GENERALI E 
CONTROLLO 

INTERNO

0773/6556451
affarigenerali@ausl.latina.it

A mezzo PEO/PEC

Tempi congrui a 
decorrere dalla 

trasmissione della 
documentazione 

istruttoria da parte 
dell’Avvocatura 

aziendale

NO

Accesso agli atti / 
Ricorso 

amministrativo / 
Ricorso al Giudice 

competente.

URL non attivo NA Direttore 
Generale 

0773/6556458       amministrazione@pec.ausl.latina.it  
U.O.C. Affari Generali e 

Controllo Interno
NA 9:00/13:00 PEO/PEC caselle PEO/PEC istituzionale 0773/6556451

affarigenerali@ausl.latina.it                        
amministrazione@pec.ausl.latina.it  

DENOMINAZIONE DATI DELL'UFFICIO COMPETENTE DATI SUL PROCEDIMENTO IPOTESI DI INERZIA PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE


